Zalacznik do Zarzadzenia nr 15/09/2022
Rektora Senatu Staropolskiej Akademii Nauk Stosowanych w Kielcach z dnia 1. wrze$nia 2022 r.

W

STAROPOLSKA
AKADEMIA NAUK

STOSOWANYCH
W KIELCACH

REGULAMIN STUDIOW PODYPLOMOWYCH
STAROPOLSKIEJ AKADEMII NAUK STOSOWANYCH
W KIELCACH

Na podstawie art. 160-163 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym
(Dz. U. z 2020 r. poz. 85 z p6z. zm.) oraz § 3 Statutu Uczelni prowadzone sa w Staropolskiej
Akademii Nauk Stosowanych w Kielcach studia podyplomowe dziataja zgodnie z ustanowionym
Regulaminem.

obowigzuje od 1 wrzesnia 2022 r.
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Rozdzial I
Przepisy ogo6lne

§1

Regulamin stosuje si¢ do Uczestnikow wszystkich rodzajow studidow podyplomowych
prowadzonych przez Staropolska Akademi¢ Nauk Stosowanych w Kielcach, zwang dalej
,Uczelnig”.
Regulamin  Studiéw Podyplomowych zwany w treSci ,,Regulaminem”, oOkresla
w szczegolnoscei:

1) organizacje procesu dydaktycznego;

2) prawa i obowiazki uczestnika studiow podyplomowych;

3) zasady odptatnosci za studia podyplomowe;
Studia podyplomowe moga by¢ prowadzone przez Uczelnie we wspélpracy z innymi
jednostkami, instytucjami i organizacjami, roéwniez zagranicznymi. W takim przypadku
obowiazki 1 zadania poszczegdlnych jednostek reguluja porozumienia zawierane z tymi
jednostkami. W przypadku studidéw podyplomowych tworzonych na zamoéwienie, Rektor
ustala odrebne zasady, jezeli wymagaja tego szczegodlne potrzeby zleceniodawcy. W obu
przypadkach okre§lane odrgbne warunki nie moga by¢ sprzeczne z zadaniami i celami
ksztatcenia na studiach podyplomowych oraz z obowigzujacymi przepisami.
Uzyte w niniejszym regulaminie terminy oznaczaja:

1) Uczelnia — Staropolska Akademia Nauk Stosowanych w Kielcach

2) Uczestnik — stuchacz studiow podyplomowych;

3) Dyrektor - Dyrektor Instytutu Ksztatcenia Podyplomowego;

§2

Studia podyplomowe sg formg dzialalnosci dydaktycznej Uczelni, stuzaca uzupetnianiu
i aktualizowaniu kwalifikacji absolwentow studidw wyzszych.

Studia podyplomowe przeznaczone sg dla absolwentow studidéw wyzszych co najmniej
| stopnia — jesli szczegdtowe przepisy nie wymagaja legitymowania si¢ kwalifikacjami
okreslonymi dla poziomu 7 PRK.

Studia podyplomowe moga by¢ prowadzone w formie stacjonarnej lub niestacjonarnej.
Zajecia na studiach podyplomowych moga by¢ prowadzone z wykorzystaniem metod
i technik ksztalcenia na odlegtosc.

Studia podyplomowe moga by¢ prowadzone przez wigcej niz jeden instytut a takze wspolnie
z innymi jednostkami funkcjonujacymi w Uczelni na podstawie zawartych porozumien.
Studia podyplomowe odbywaja sie w cyklu semestralnym.

§3

Studia podyplomowe sa odptatne.

Uczestnik zobowigzany jest do wnoszenia optat za studia podyplomowe w wysokosci 1 na
warunkach okres$lonych w Zarzadzeniu Kanclerza w sprawie optat za studia podyplomowe.
Uczelnia zawiera z Uczestnikiem umowe okreslajaca wysoko$¢ i warunki pobierania oplat
zwigzanych z odbywaniem Studiow podyplomowych.

Optaty wpisowe wniesione na konto Uczelni nie podlegaja zwrotowi.

Studia mogg by¢ finansowane (czgSciowo lub w calosci) ze s$rodkoéw pozauczelnianych.



§4

1. Decyzj¢ w sprawie uruchomienia studiow podyplomowych podejmuje Rektor na wniosek
Dyrektora Instytutu Ksztalcenia Podyplomowego.

2. Przepis ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio do uruchomiania kolejnej edycji studiow
podyplomowych.

§5

Zwierzchnikiem Uczestnikow studiéw podyplomowych jest Rektor.

Rektor sprawuje ogdlny nadzor nad procesem dydaktycznym.

Bezposrednim zwierzchnikiem Uczestnikow studiow podyplomowych jest Dyrektor.

Od decyzji Dyrektora, wydanej w indywidualnej sprawie Uczestnikow studiow
podyplomowych, przystuguje odwotanie do Rektora. Wniosek wnosi si¢ za posrednictwem
Dziekanatu w terminie 14 dni od doreczenia decyzji.

N

§6

Bezposredni nadzor nad realizacja i funkcjonowaniem studiow podyplomowych prowadzonych
w Uczelni sprawuje Dyrektor Instytutu Ksztatcenia Podyplomowego.

Rozdzial 11
Organizacja studiow

§7

1. Studia odbywaja si¢ wedlug programu studiow podyplomowych opracowywanych przez
Dyrektora Instytutu Ksztatcenia Podyplomowego przedktadanych Senatowi do uchwalenia.

2. Zajgcia dydaktyczne na studiach podyplomowych prowadzone sg w szczegolnosci w formie
wyktadow, ¢wiczen, warsztatow, seminariow. Zajecia dydaktyczne moga byé prowadzone
rowniez z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglos¢ przy wykorzystaniu
infrastruktury i oprogramowania zapewniajacych synchroniczna i asynchroniczng interakcje
mig¢dzy Uczestnikami i osobami prowadzacymi zajgcia.

3. Studia podyplomowe prowadzone sa w wymiarze co najmniej 250 godzin dydaktycznych,
w zaleznosci od programu studiow i formy prowadzenia studiow podyplomowych.

4. Program studiéow podyplomowych okresla efekty uczenia si¢ dla kwalifikacji czastkowych
uwzgledniajgce charakterystyki drugiego stopnia na poziomie 6, 7 albo 8 PRK okreslone
w przepisach wydanych na podstawie art. 7 ust. 3 ustawy z dnia 22 grudnia 2015 r.
(Dz. U. z 2018r. poz. 2153) o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji oraz umozliwia
uzyskanie co najmniej 30 punktow ECTS.

§8

1. Studia podyplomowe trwajg nie krocej niz dwa semestry, a ich program powinien umozliwia¢
stuchaczowi uzyskanie co najmniej 30 punktow ECTS.

2. Zasady ksztalcenia na studiach podyplomowych nauczycielskich muszg by¢ zgodne
z aktualnie obowigzujacymi przepisami dotyczacymi ksztatcenia nauczycieli.

3. Organizacja zaj¢¢ na studiach podyplomowych nie musi si¢ pokrywaé z kalendarium roku
akademickiego, okreslonego dla studiow wyzszych.



=

Rozdziat 111
Tryb i warunki przyjecia na studia podyplomowe

§9

Warunki rekrutacji i limit miejsc ustala Dyrektor Instytutu Ksztatcenia Podyplomowego.
Rekrutacje organizuje i1 prowadzi Instytut Ksztalcenia Podyplomowego pod nadzorem
Dyrektora lub innych wyznaczonych przez niego pracownikow.
Kandydat na studia podyplomowe sktada nastepujace dokumenty:

1) Karte zgloszenia na studia podyplomowe,

2) Odpis lub potwierdzong kopi¢ dyplomu ukonczenia studiow wyzszych,

3) Inne dokumenty wymagane przez jednostke realizujaca studia.
O przyjeciu na studia podyplomowe decyduje wynik postepowania rekrutacyjnego i spetnienie
wymogow formalnych okreslonych w zasadach rekrutacji.
Stuchacz moze podja¢ zajecia na studiach podyplomowych pod warunkiem zawarcia umowy
o odptatne $wiadczenie ustug edukacyjnych
W przypadku braku minimalnej liczby che¢tnych dana edycja studiow podyplomowych moze
nie zosta¢ uruchomiona.

Rozdzial 1V
Prawa i obowiazki stuchacza studiéow podyplomowych

§10

1. Uczestnikéw studiow podyplomowych ma prawo do:

1) uczestniczenia w zajeciach realizowanych w ramach studiow podyplomowych, ktorych jest
uczestnikiem, lub innych, za zgoda Dyrektora oraz dokonywania oceny tych zaje¢ poprzez
wypehienie ankiety;

2) zdobywania wiedzy, rozwijania zainteresowan naukowych oraz korzystania w tym celu,
w ramach zaje¢ programowych, z pomieszczen Uczelni, jej urzadzen, zbiorow
bibliotecznych, a takze pomocy nauczycieli akademickich i personelu administracyjnego
Uczelni;

3) uczestniczenia w zajeciach otwartych, organizowanych na terenie Uczelni;

4) zglaszania do Dyrektora uwag i postulatdéw dotyczacych programu studiow oraz
realizacji procesu dydaktycznego i obstugi administracyjnej;

5) konsultacji z prowadzacymi zajecia w ramach zasad okreslonych dla danego programu
studiow.

§11

Do obowigzkéw Uczestnika studiow podyplomowych nalezy postgpowanie zgodne
z Regulaminem studiow podyplomowych, zawarta umowa oraz zarzadzeniem Kanclerza
Uczelni dotyczacym optat.

W szczegdlnosci uczestnik zobowigzany jest do:

1) zdobywania wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych; uczestniczenia w zajgciach
dydaktycznych, w tym prowadzonych z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na
odleglos¢ oraz dokonywania oceny tych zaje¢ poprzez wypelnienie ankiety;

2) etycznego uzyskiwania zaliczen 1 egzamindbw W Wwyznaczonych terminach oraz
przygotowywania prac zaliczeniowych i koncowych — jesli przewiduje je program studiow
- Z poszanowaniem praw autorskich;

3) przestrzegania przepisow obowigzujacych w Uczelni;

4) poszanowania mienia Uczelni, praw i obyczajow akademickich;

5) dbania o godnos¢ uczestnika studiow podyplomowych i dobre imi¢ Uczelni;

6) przestrzegania zasad wspOlpracy w grupie;

7) terminowego wnoszenia optat za studia.



§12

Uczestnik studiow podyplomowych obowigzany jest powiadomi¢ bezzwtocznie Uczelni¢ 0 zmianie
danych osobowych badz teleadresowych.

§13

Ujawnienie ocen egzaminacyjnych oraz innych informacji o uczestniku studiow podyplomowych
osobom trzecim lub instytucjom dla celow pozaszkolnych wymaga zgody uczestnika.

§14

Reprezentantem danej grupy studiow podyplomowych moze by¢ wybrany przez uczestnikow studiow
podyplomowych starosta.

=

Rozdzial V
Zaliczenia i egzaminy

§15

Okresem zaliczeniowym jest semestr.

Zaliczenie danego przedmiotu w ramach studiow podyplomowych odbywa si¢ na zasadach
okreslonych w programie studiow.

Wyniki zaliczenia lub egzaminu podawane sa do wiadomosci uczestnikom studidw
podyplomowych najpozniej 14-go dnia, liczac od dnia, w ktorym odbylo si¢ zaliczenie lub
egzamin.

Ocena pozytywna uzyskana na zaliczeniu, egzaminie z przedmiotu, obronie pracy koncowej
lub z pracy koncowej oraz ocena koncowa uzyskana z toku studiéw nie moze by¢ poprawiana.
Uczestnik studiow podyplomowych ma prawo jeden raz przystgpi¢ w ramach przedmiotu do
egzaminu poprawkowego w przypadku uzyskania oceny niedostatecznej.

Weryfikacja osiagnietych efektow wuczenia si¢ okreslonych w programie studiow,
w szczeg6lnosci przeprowadzanie zaliczen i egzaminéw konczacych okreslone zajecia oraz
obrony pracy koncowej (jezeli taka jest przewidziana programem studiow), mogg odbywac si¢
z wykorzystaniem technologii informatycznych zapewniajacych kontrolg ich przebiegu
i rejestracje.

§16

Na studiach podyplomowych przy zaliczeniach przedmiotéw i egzaminach, stosuje si¢
nastepujacg skale ocen:

1) bardzo dobry 5.0;

2) dobry plus 4.5;

3) dobry 4.0;

4) dostateczny plus 3.5;

5) dostateczny 3.0;

6) niedostateczny 2.0;

2. Na swiadectwie ukonczenia studiow podyplomowych wpisuje si¢ ostateczny wynik studiow

podyplomowych, wyréwnany do petnej oceny wedlug zasady:
1) od 3,00 do 3,49 — dostateczny;
2) od 3,50 do 4,49 — dobry;
3) od 4,50 do 5,00 — bardzo dobry.



§17

1. Uczestnik studiow podyplomowych zdaje egzamin lub uzyskuje zaliczenie u osoby
prowadzacej zajecia. W uzasadnionych przypadkach Dyrektor wyznacza inng osobg
przeprowadzajaca egzamin lub zaliczenie.

2. W wyjatkowych przypadkach, w zastepstwie wykladowcow nieobecnych na Uczelni
w szczegblnos$ci cudzoziemcow, wpisOw uzyskanych ocen do protokolu moze dokonaé
Dyrektor, na podstawie pisemnej informacji od wyktadowcy.

3. Protokét egzaminacyjny podpisuje osoba przeprowadzajaca egzamin lub zaliczenie.
Protokét moze by¢ zlozony droga elektroniczng. W przypadku zlozenia protokotu droga
elektroniczng pracownik Uczelni na wydruku protokolu potwierdza swoim podpisem
fakt ztozenia protokotu w tej formie z podaniem daty wplywu.

4. Na pisemny wniosek, w ktérym uczestnik studiow podyplomowych zglasza uzasadnione

zastrzezenia co do bezstronnosci, formy badz przebiegu =zaliczenia lub egzaminu

z przedmiotu, Rektor moze zarzadzi¢ egzamin komisyjny, ktéory powinien si¢ odbyc

w terminie nie krotszym niz 7 dni i nie dluzszym niz 14 od daty ztozenia wniosku. Termin

ztozenia wniosku wynosi 7 dni od daty ogloszenia wynikdéw zaliczenia lub egzaminu

z przedmiotu.

Egzamin komisyjny zarzadza Rektor. Komisje powotuje z upowaznienia Rektora Dyrektor.

6. W sktad komisji wchodza: osoba upowazniona przez Rektora, Dyrektor, jeden specjalista
w zakresie materii egzaminacyjnej.

7. W pracy komisji moze uczestniczy¢ w roli obserwatora osoba uprzednio egzaminujgca
uczestnika studiow podyplomowych.

8. W razie negatywnego wyniku egzaminu komisyjnego uczestnikowi studiéw podyplomowych
nie przystuguje dodatkowy termin. W takim przypadku uczestnik studiow podyplomowych
zostaje skreslony z listy uczestnikow studiow.

9. Warunkiem promocji na kolejny semestr jest uzyskanie pozytywnych ocen (minimum ocena
dostateczna) i zaliczen ze wszystkich przedmiotow objetych programem studidow.

o

Rozdzial VI
Skreslenie z listy uczestnikow studiéw podyplomowych

§18

1. Dyrektor skresla uczestnika studidéw podyplomowych z listy w przypadku:

1) niepodjgcia studiow;

2) rezygnacji ze studiow ztozonej w formie pisemnej (o$wiadczenie);

3) niewniesienia optat zwigzanych z odbywaniem studiéw w terminach okre$lonych w umowie
0 warunkach odptatnosci za studia podyplomowe;

4) nieuzyskania zaliczenia semestru lub catych studiow w okreslonym dla danych studiéw
terminie;

5) trwajacej co najmniej miesiagc po rozpoczeciu roku akademickiego nieusprawiedliwionej
nieobecnosci na zajeciach;

6) przypisaniu sobie przez uczestnika studiow podyplomowych autorstwa istotnego fragmentu
lub innych elementéw cudzego utworu (plagiat) przy przygotowywaniu pracy zaliczeniowej
lub koncowe;;

7) naruszenia powszechnie uznawanych wartosci i regul obyczajowo$ci akademickiej, w tym
zaklocania pracy wyktadowcy oraz utrudniania innym uczestnikom studiow podyplomowych
korzystania w petni z realizowanego procesu dydaktycznego;

8) naruszenia obowigzkow uczestnika studiéw podyplomowych okre$lonych w § 11 niniejszego
Regulaminu.



Rozdzial VI
Wznowienie studiow

§19

. Osoba, ktora zostata skreslona z listy uczestnikow studiow podyplomowych, moze wystapi¢ do
Dyrektora 0 zgode na wznowienie studiow.

. Uczestnik studiow podyplomowych wznawia studia na semestrze wyznaczonym przez Dyrektora.
Dyrektor podejmujac decyzje o wznowieniu studiéw okres§la warunki, termin i sposdb uzupetnienia
przez uczestnika studiow podyplomowych réznic programowych, wynikajacych z programow
studiow.

. Wznowienie studidw moze nastgpi¢ jeden raz, nie pozniej niz 3 lata od daty skreslenia
z listy. Po uptywie tego okresu studia muszg by¢ rozpoczete od poczatku na aktualnych dla nich
zasadach.

. Uczelnia zawiera z Uczestnikiem, ktory wznowit studia podyplomowe umowe okreslajaca
wysoko$¢ i warunki pobierania oplat zwigzanych z odbywaniem Studiéw podyplomowych

Rozdzial VI1II
Urlopy

§20

1. W uzasadnionych przypadkach uczestnik studiow podyplomowych moze otrzymac urlop od zajeé¢
dydaktycznych w Uczelni, w szczegdlno$ci ze wzgledu na:
1) dlugotrwala chorobe;
2) wazne okolicznosci losowe.
2. Wymiar urlopu ustala Dyrektor z uwzglednieniem dotychczasowego przebiegu studiow
i mozliwoscia realizacji dalszego toku studiow przez uczestnika studidw podyplomowych.
3. W okresie urlopu od zajec¢ uczestnik studidow podyplomowych nie moze bra¢ udziat w zajeciach,
ani przystepowac do egzamindw.

Rozdzial IX
Zakonczenie studiow

§21

. W zalezno$ci od rodzaju studiow podyplomowych warunki zakonczenia studiow okresla
program studiow.

. Kwalifikacje uzyskane na studiach podyplomowych sg kwalifikacjami czgstkowymi, ktére nie
funkcjonuja samodzielnie, lecz tacznie z kwalifikacjami uprzednio zdobytymi przez uczestnika.

§22

. Na wybranych kierunkach studiéw podyplomowych uczestnik zdaje egzamin dyplomowy lub pisze
prace dyplomowa.

. Do egzaminu dyplomowego na studiach podyplomowych dopuszczeni moga zostaé uczestnicy
studiow podyplomowych, ktorzy uzyskali komplet wymaganych zaliczen dla danego toku studiow.
W przypadku prac pisanych w zespotach do obrony moze zosta¢ dopuszczony zesp6t, w ktorym
wszyscy uczestnicy uzyskali komplet wymaganych zaliczen dla danego toku studiow.

. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Dyrektor moze usuna¢ uczestnika studiow
podyplomowych ze sktadu zespotu przygotowujacego prace koncowa.



§23

Absolwent studiéw podyplomowych otrzymuje $wiadectwo ukonczenia studiow podyplomowych
zgodnie z obowigzujacymi przepisami i wedtug obowiazujacego wzoru ustalonego przez Uczelnig.

§24
W sprawach zwigzanych z tokiem studiow, a nie uregulowanych niniejszym Regulaminem decyzje
podejmuje Dyrektor Instytutu Ksztatcenia Podyplomowego.
Rozdzial X
Przepisy koncowe

§25

Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 wrzes$nia 2022 r.



